Тренинг-семинар: 
"Эффективная презентация или 

Как подготовить и с блеском провести презентацию"

Идея: презентация является непременным атрибутом становления фирмы, ее утверждения на рынке. Воздействие презентации очень глубокое:  от ее успешного проведения зависят деловые контакты в мире бизнеса, с ее помощью информируют и убеждают потенциальных клиентов в необходимости  приобретения конкретной  продукции или услуги, вызывают интерес и привлекают внимание к своей фирме и др.
Цель тренинга: формирование навыков подготовки и проведения эффективной бизнес презентации. 

Результаты для участников: 

· Вы узнаете, как подготовиться к презентации и с блеском ее провести. 

· Вы увидите, что у вас уже получается и что нужно, чтобы получалось лучше. 

· Вы научитесь преодолевать волнение во время выступления и извлекать из него пользу. 

Форма проведения: интерактивная. Участники, в течение 20 акад.часов, знакомятся с правилами подготовки и проведения презентации, работая в группах по 4-5 человек готовят свои презентации, и, в конце тренинга выступают с собственными презентациями.
Продолжительность: 24 акад. час.

Преподаватель: Новоточина Марина Валерьевна, психолог, бизнес-тренер. 

Содержание программы:

Введение. Что называется презентацией? Цели  и задачи презентации. Основные этапы презентации. 

Подготовка к презентации

· Планирование процесса презентации.  Место проведения презентации.  Планирование содержания, структуры, времени, визуальных и технических средств,  и других ресурсов, необходимых для презентации. 

· Аудитория. Сбор и анализ информации о предполагаемой аудитории слушателей. Что движет вашими слушателями?

Проведение презентации

· Визуализация презентации. Слайды, схемы, таблицы, картинки, графики и диаграммы. На что нужно обратить внимание при подготовке средств визуализации.
· Репетиция. Подбор ведущих. Проверка наглядных и технических средств. Генеральная репетиция.
· Процесс презентации. Внешний вид выступающего. Движения, позы, жесты. Что надеть на выступление, чтобы быть адекватно принятым. Закономерности формирования первого впечатления. Волнение. Надо ли с ним справляться и как? Техника установления зрительного контакта с аудиторией слушателей. Вовлечение аудитории в процесс. 

· Аудитория: Что может понять оратор, умея читать «язык тела» слушающей аудитории? Трудные вопросы: провоцирующие, вопрос-нападение, гипотетические и бесконечные вопросы. Правила конструктивной критики.
Анализ результатов презентации. После выступления. Советы, которые помогут вам выступить более успешно в следующий раз.
